FORMATION

DOLIBARR

Alissue de la formation, le participant sera en mesure d'installer, paramétrer
OBJECTIEFS L ) . )

et utiliser I'ERP Dolibarr pour gérer les ventes et les achats, suivre les stocks,
DE LA FORMATION analyser les données de gestion et produire des états de synthése afin

d'optimiser la gestion de son activité.

Public concerné : Pour toute personne souhaitant mettre a jour ses connaissances en
gestion commerciale ou souhaitant découvrir les fonctions avancées du logiciel.

PROGRAMME DE LA FORMATION (21 heures)

1. Introduction au progiciel :

Prérequis Découvrir le prologiciel, ses modes de connexions et sa possible

) i configuration.
Aucun pré-requis

2. Bases de Dolibarr :

Apprendre a créer et paramétrer les utilisateurs Dolibarr, les Tiers
clients/fournisseurs. Prendre en main les marque-pages et les recherches.

3. Gestion commerciale:

Savoir créer les projets et les propositions clients/fournisseurs. Comprendre
l'intérét du projet dans le suivi. Mettre en place les agendas.

L . 4. Gestion des achats et logistique :
Modalité de la formation

Créer les commandes clients/fournisseurs en lien avec les propositions.
Dialogue constant, alternance Apprendre a réceptionner et gérer les stocks. Savoir émettre les bons de
théorie pratique. livraison.

5. Facturation et banque:

Apprendre a créer les différentes factures clients/fournisseurs. Connaitre les
factures d'avoir et d'acompte. Gérer les comptes bancaires et suivre les
mouvements

6. Module comptabilité avancée :

Capacité d'accueil Apprendre a réaliser les différentes opérations de comptabilité comme la
. configuration du plan comptable, les liaisons des clients/fournisseurs, la
13 8 personnes création des grands livres ou la validation des journaux comptables.

7. Rapports :

Apprendre et concevoir les différents rapports possibles comme les tops
clients/fournisseurs/articles, ou le chiffre d'affaires.

S

L’évaluation

L'évaluation se fera en deux temps :
une évaluation initiale et une
évaluation finale.

Un certificat de réalisation sera
délivré a la fin de la formation.
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